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Ihre Aufgaben 

 

Als Werkstudent in der Hausverwaltung (m/w/d) übernehmen Sie eine zentrale Rolle in der 

Verwaltung und Vermietung unseres Wohnungsbestandes. Ihre Aufgaben umfassen: 

 

• Erstellung und Pflege von Wohnungsinseraten auf verschiedenen Plattformen 

• Betreuung von Interessenten und Mietern – persönlich, telefonisch und schriftlich 

• Organisation und Durchführung von Wohnungsbesichtigungen sowie Über- und 

Rückgaben 

• Koordination und enge Zusammenarbeit mit Kollegen aus anderen Fachbereichen 

 
 

Das bringen Sie mit 

 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten 

• Organisations- und Teamfähigkeit 

• Sicherer Umgang mit MS Office 

 
 

Wir bieten Ihnen 

 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Ein motiviertes und kollegiales Team 

• Moderne Arbeitsmittel und flexible Arbeitszeiten 

• Poolfahrzeug für die Betrieblichen Fahrten 

 
 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – gerne mit Angabe des möglichen 

Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung – per E-Mail an: 

        office@schoppmann.one 

   Für Rückfragen: 0202 40866631 


