STEFAN SCHOPPMANN

Ihre Aufgaben

Als Werkstudent in der Hausverwaltung (m/w/d) tbernehmen Sie eine zentrale Rolle in der
Verwaltung und Vermietung unseres Wohnungsbestandes. Ihre Aufgaben umfassen:

o Erstellung und Pflege von Wohnungsinseraten auf verschiedenen Plattformen
o Betreuung von Interessenten und Mietern — personlich, telefonisch und schriftlich

« Organisation und Durchfiihrung von Wohnungsbesichtigungen sowie Uber- und
Rickgaben

« Koordination und enge Zusammenarbeit mit Kollegen aus anderen Fachbereichen

Das bringen Sie mit

o Strukturierte und selbststdndige Arbeitsweise
o Kommunikationsstarke und freundliches Auftreten
« Organisations- und Teamféhigkeit

« Sicherer Umgang mit MS Office

Wir bieten lhnen

« Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
o Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

o Ein motiviertes und kollegiales Team

e Moderne Arbeitsmittel und flexible Arbeitszeiten

o Poolfahrzeug fiir die Betrieblichen Fahrten

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung — gerne mit Angabe des maglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung — per E-Mail an:

@ office@schoppmann.one

. Fiir Riickfragen: 0202 40866631



